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ระบบและกลไกการรับนักศึกษาใหม่ และอาจารย์ที่ปรึกษาด้านวิชาการ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชยีงใหม่ 
----------------------------------------------------- 

ระบบ (System) หมายถึง  กระบวนการขั้นตอนและแนวทางการปฏิบัติของการรับนักศึกษาใหม่  
และอาจารย์ที่ปรึกษาด้านวิชาการ ซึ่งมีก าหนดไว้อย่างชัดเจนว่าต้องท าอะไรและท าอย่างไร  เพ่ือให้ได้ผล
ออกมาตามที่ต้องการ ส่วน กลไก (Mechanism) หมายถึง ปัจจัยการขับเคลื่อนที่ท าให้ขั้นตอนและ               
แนวทางการปฏิบัติของการรับนักศึกษาใหม่ และอาจารย์ที่ปรึกษาด้านวิชาการ ด าเนินไปตามเป้าหมาย             
ดังนั้น ระบบและกลไก จึงเป็นปัจจัยส าคัญท่ีจะส่งผลให้การปฏิบัติงานขององค์กรสัมฤทธิ์ผลตามเป้าหมาย  

แนวปฏิบัติการรับนักศึกษาใหม่ 
 ด้วยกระทรวงศึกษาธิการมีนโยบายที่จะปรับปรุงระบบการคัดเลือกกลางบุคคลเข้าศึกษา 
ในสถาบันอุดมศึกษา เพ่ือให้สอดคล้องกับนโยบายปฏิรูปการศึกษาของประเทศ โดยมีหลักการส าคัญ  
3 ประการ คือ  

1) ระบบการคัดเลือกต้องเอ้ือให้นักเรียนได้ใช้เวลาในห้องเรียนครบตามหลักสูตร เพ่ือลดผลกระทบ 
ในการจัดการเรียนการสอนและนักเรียนละทิ้งห้องเรียน  

2) สถาบันอุดมศึกษาต้องน าผลการสอบของส่วนกลาง เช่น GAT PAT 9 วิชาสามัญ O-NET GPAX  
มาใช้ในการคัดเลือกทุกระบบ โดยสถาบันอุดมศึกษาไม่ต้องจัดสอบเอง เพ่ือลดการวิ่งรอกสอบ
และลดความตึงเครียดของนักเรียน รวมถึงลดภาระค่าใช้จ่ายของผู้ปกครอง 

3) ระบบการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษา ควรให้ความส าคัญกับระบบกลาง 
(Admission) ส่วนสถาบันใดต้องการรับตรง จะต้องมีเงื่อนไข เช่น การรับนักศึกษาในพ้ืนที่  
การรับนักเรียนดีเด่นพิเศษ เป็นต้น 
 

ระบบการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาแบบใหม่เรียกว่า Thai University Central 
Admission System (TCAS) โดยแบ่งการรับนักศึกษาทั้งหมด 5 รอบ ดังนี้ 

1. การรับด้วยแฟ้มสะสมผลงาน ส าหรับนักเรียนทั่วไปนักเรียนที่มีความสามารถพิเศษ นักเรียน
โควตา นักเรียนเครือขาย ใหนักเรียนยื่นสมัครโดยตรงกับสถาบันอุดมศึกษา  

2. การรับแบบโควตา  โดยมีเงื่อนไขตาง ๆ ระบุไว ส าหรับนักเรียนที่อยูในเขตพ้ืนที่หรือโควตาของ
โรงเรียนในเครือขาย และโครงการความสามารถพิเศษตาง ๆ ซึ่งสถาบันอุดมศึกษาจะประกาศเกณฑการสอบ
ใหนักเรียนยื่นสมัครโดยตรงกับสถาบันอุดมศึกษาและเขารับการคัดเลือกตามเกณฑการสอบ 

3. การรับตรงร่วมกัน ส าหรับนักเรียนในโครงการกลุ มสถาบันแพทยศาสตรแหงประเทศไทย 
(กสพท.)โครงการอ่ืน ๆ และนักเรียนทั่วไป โดย ทปอ.เปนหนวยกลางในการรับสมัคร นักเรียนสามารถเลือกได้ 
4 สาขาวิชาโดยไมเรียงล าดับ แตละสถาบันอุดมศึกษาก าหนดเกณฑที่เปนอิสระของตนเอง  

4. การรับแบบ Admission ส าหรับนักเรียนทั่วไป โดยที่ประชุมอธิการบดีแห่งประเทศไทย (ทปอ.)
เปนหนวยกลางในการรับสมัคร นักเรียนสามารถเลือกสมัครได4สาขาวิชา แบบมีล าดับ โดยใชเกณฑคาน้ าหนัก
ตามท่ีประกาศไวลวงหนา 3 ปี 
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5. การรับตรงอิสระ สถาบันอุดมศึกษารับโดยตรงดวยวิธีการของสถาบันเอง เพ่ือเปดโอกาสให
นักเรียนไดเรียนตอ 
 ในการสอบคัดเลือกแตละรอบ เมื่อด าเนินการรับสมัครเสร็จ ผู้ผ่านการคัดเลือกจะท าการยืนยัน
สิทธิ์ กลาวคือ นักเรียน 1 คน มี 1 สิทธิ์ ในการยืนยันการเขาศึกษาตอในสาขาที่สอบได เมื่อยืนยันแลวระบบ 
จะตัดชื่อออกจากการมีสิทธิ์สมัครสอบรอบต อไป  หากตองการสมัครรอบตอไปจะตองสละสิทธิ์กอน  
แตหากมีการสมัครครั้งตอไปโดยไมสละสิทธิ์ แลวผานการคัดเลือกจะถือเปนโมฆะ 

 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ได้ เข้าร่วมระบบระบบการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาใน

สถาบันอุดมศึกษาแบบใหม่ จ านวน 3 รอบ ได้แก่ รอบท่ี 1 การรับด้วยแฟ้มสะสมผลงาน รอบที่ 2 การรับแบบ
โควตา และรอบที่ 5 การรับตรงอิสระ ซึ่งมีแนวปฏิบัติในการรับนักศึกษาใหม่ ดังนี้ 

1. การก าหนดแผนรับนักศึกษา 
1.1 ส านักทะเบียนและประมวลผล ส่งแผนรับนักศึกษาประจ าปีการศึกษา ไปยังคณะเพ่ือให้

ตรวจสอบจ านวนรับและคุณสมบัติผู้สมัครของแต่ละสาขาวิชา 
1.2 ส านักทะเบียนและประมวลผล รวบรวมข้อมูลเสนอต่อคณะกรรมการบริหารวิชาการ 
1.3 มหาวิทยาลัยประกาศรับนักศึกษาใหม่ 

2. การประชาสัมพันธ์รับนักศึกษา 
2.1 มหาวิทยาลัยจัดประชุมชี้แจงครูแนะแนวและครูวิชาการของโรงเรียนในเขตภาคเหนือ             

17 จังหวัด 
2.2 ประชาสัมพันธ์การรับนักศึกษาผ่านสื่อช่องทางต่างๆ 
2.3 พัฒนา/ปรับปรุงระบบการรับนักศึกษาออนไลน์ 

3. การด าเนินการรับนักศึกษารอบที่ 1 การรับด้วยแฟ้มสะสมผลงาน   
3.1 มหาวิทยาลัยส่งหนังสือแจ้งจ านวนรับนักศึกษารอบที่ 1 การรับด้วยแฟ้มสะสมผลงานและ

คุณสมบัติของผู้สมัครแต่ละหลักสูตรไปยังโรงเรียนในเขตพ้ืนที่ภาคเหนือ 17 จังหวัด 
3.2 โรงเรียนคัดกรองนักศึกษาที่มีคุณสมบัติตามหลักสูตรที่มหาวิทยาลัยก าหนด  แล้วส่งข้อมูล

ผู้สมัครโควตาผ่านระบบรับสมัครนักศึกษาใหม ่
3.3 โรงเรียนพิมพ์ใบสมัครจากระบบรับสมัครนักศึกษาโควตา พร้อมช าระค่าสมัคร แล้วส่งใบ

สมัคร หลักฐานการช าระค่าสมัคร หลักฐานการศึกษา แฟ้มสะสมผลงานไปยังมหาวิทยาลัย 
3.4 การพิจารณา มีการด าเนินการดังนี้ 

1) ส านักทะเบียนและประมวลผล รวบรวมข้อมูลผู้สมัครพร้อมแฟ้มสะสมผลงาน ส่งไป
สาขาวิชา 

2) สาขาวิชาพิจารณาคัดเลือกนักศึกษาตามเกณฑ์การคัดเลือก 
3) สาขาวิชาส่งรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกทางระบบการรับนักศึกษาใหม่ 
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4) ส านักทะเบียนและประมวลผลรวบรวมข้อมูลรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกเสนอต่อคณะ
กรรมการบริหารวิชาการ เพ่ือพิจารณา 

5) ส านักทะเบียนและประมวลผลจัดท าประกาศผู้ผ่านการคัดเลือกการเป็นนักศึกษา 
พร้อมประชาสัมพันธ์ทางเว็บไซต์มหาวิทยาลัยเพ่ือให้ผู้ผ่านการคัดเลือกยืนยันสิทธิ์เป็น
นักศึกษาของมหาวิทยาลัยผ่านระบบ Clearing House ของ ทปอ. ตามวัน เวลาที่
ก าหนด 

3.5 มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผู้ยืนยันสิทธิ์เป็นนักศึกษา และให้กรอกข้อมูลรายงานตัวผ่าน
ระบบบริการการศึกษาออนไลน์ 

3.6 ผู้มีสิทธิเข้าศึกษารายงานตัว ณ มหาวิทยาลัย ตามวัน เวลา และสถานที่ที่มหาวิทยาลัย
ก าหนด 

4. การรับนักศึกษารอบท่ี 2 การรับแบบโควตา 
4.1 ส านักทะเบียนและประมวลผลประกาศรับนักศึกษาใหม่รอบที่ 2 การรับแบบโควตา 
4.2 ประชาสัมพันธ์การรับนักศึกษาใหม่ รอบท่ี 2 การรับแบบโควตา 
4.3 ด าเนินการรับสมัครผ่านระบบรับสมัครนักศึกษาใหม่ 
4.4 ผู้สมัครพิมพ์ใบแจ้งช าระค่าสมัครสอบ พร้อมช าระค่าสมัครสอบ 
4.5 ส านักทะเบียนและประมวลผล ตรวจสอบข้อมูลการช าระค่าสมัครสอบ 
4.6 ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบเฉพาะสาขาวิชาที่มีการจัดสอบ 
4.7 ส านักทะเบียนและประมวลผล ดาวน์โหลดข้อมูลคะแนน GAT PAT และ V-NET จาก

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
4.8 คณะกรรมการประมวลผลการสอบ 
4.9 ส านักทะเบียนและประมวลผล น าเสนอข้อมูลการประมวลผลสอบต่อคณะกรรมการบริหาร

วิชาการ เพื่อพิจารณา 
4.10 ส านักทะเบียนและประมวลผลจัดท าประกาศผู้ผ่านการคัดเลือกการเป็นนักศึกษา พร้อม

ประชาสัมพันธ์ทางเว็บไซต์มหาวิทยาลัยเพ่ือให้ผู้ผ่านการคัดเลือกยืนยันสิทธิ์เป็นนักศึกษา
ของมหาวิทยาลัยผ่านระบบ Clearing House ของ ทปอ. ตามวัน เวลาที่ก าหนด 

4.11 ผู้มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผู้ยืนยันสิทธิ์เป็นนักศึกษา และให้กรอกข้อมูลรายงานตัวผ่าน
ระบบรับรายงานตัวนักศึกษาใหม่ 

4.12 ผู้มีสิทธิเข้าศึกษารายงานตัว ณ มหาวิทยาลัย ตามวันที่ เวลา และสถานที่ที่มหาวิทยาลัย
ก าหนด 

5. การรับนักศึกษารอบท่ี 5 การรับตรงอิสระ 
5.1 ส านักทะเบียนและประมวลผลประกาศรับนักศึกษาใหม่รอบที่ 5 การรับตรงอิสระ 
5.2 ประชาสัมพันธ์การรับนักศึกษาใหม่ รอบท่ี 5 การรับตรงอิสระ 
5.3 ด าเนินการรับสมัครผ่านระบบรับสมัครนักศึกษาใหม่ 
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5.4 ผู้สมัครพิมพ์ใบแจ้งช าระค่าสมัครสอบ พร้อมช าระค่าสมัครสอบ 
5.5 ส านักทะเบียนและประมวลผล ตรวจสอบข้อมูลการช าระค่าสมัครสอบ 
5.6 คณะกรรมการประมวลผลการสอบ 
5.7 ส านักทะเบียนและประมวลผล น าเสนอข้อมูลการประมวลผลสอบต่อคณะกรรมการบริหาร

วิชาการ เพื่อพิจารณา 
5.8 มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อมีสิทธิ์เป็นนักศึกษา และให้กรอกข้อมูลรายงานตัวผ่านระบบ

บริการการศึกษาออนไลน์ 
5.9 ผู้มีสิทธิเข้าศึกษารายงานตัว ณ มหาวิทยาลัย ตามวันที่ เวลา และสถานที่ที่มหาวิทยาลัย

ก าหนด 

แนวปฏิบัติอาจารย์ที่ปรึกษาด้านวิชาการ 

   อาจารย์ที่ปรึกษาด้านวิชาการ หมายถึง  การให้ข้อแนะน าเกี่ยวกับการลงทะเบียน การเพ่ิม-ถอน
รายวิชา  การรักษาสภาพนักศึกษา การลาพักการเรียนแก่นักศึกษา  ซึ่งมีแนวปฏิบัติการให้ค าปรึกษา ดังนี้ 

1. ส านักทะเบียนและประมวลผล ประสานงานกับคณะ เพ่ือส่งรายชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาประจ าหมู่
เรียน และแผนการเรียนเสนอแนะ 

2. คณะแต่ละคณะแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา 
3. จัดท าคู่มือนักศึกษา 
4. ส านักทะเบียนและประมวลผลประชุมชี้แจงอาจารย์ที่ปรึกษา  
5. อาจารย์ที่ปรึกษาพบนักศึกษาใหม่ ตามวันที่ เวลา และสถานที่ๆ มหาวิทยาลัยก าหนด    
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ขั้นตอนการรับนักศึกษาใหม่ 
 

�  �             �  �  

�               �       �  �  

       �       �  �  

       �         �  �  �  

   �                �         �

                  �      (Clearing House)

   �                          �  �  

  �  �           

         �   �             �       �  �   
        �     �       �  �  

             �      �  �   
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ขั้นตอนการด าเนินงานการรบันักศึกษาใหม่ รอบที่ 1 การรับด้วยแฟ้มสะสมผลงาน 

ล าดับที ่ ระบบ/ขั้นตอน วิธีการด าเนินงาน ผลการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
1 การก าหนดแผนรับ

นักศึกษา  
1.1 ส านักทะเบียนและประมวลผล ส่งแผน

รับนักศึกษาประจ าปีการศึกษา (โดยใช้
ข้อมูลจากแผนรับนักศึกษา 5 ปี) ไปยัง
คณะเพื่อให้คณะกรรมการระดับคณะ
ทบทวน/ตรวจสอบจ านวนรับและ
คุณสมบัติผู้สมัคร 

1.2 ส านักทะเบียนและประมวลผล รวบรวม
ข้อมูลเสนอต่อคณะกรรมการบริหาร
วิชาการ เพื่อพิจารณาการก าหนด
อัตราส่วนจ านวนการรับนักศึกษา 
คุณสมบัตผิู้สมัครของหลักสูตร  

1.3 มหาวิทยาลยัประกาศรับนักศึกษาใหม่ 
รอบที่ 1 การรับด้วยแฟ้มสะสมผลงาน 
ซึ่งก าหนดประเภทการรับสมัคร ดงันี ้

-  ประเภทเรียนดี   
-  ประเภทความสามารถพิเศษ  

(ด้านกีฬา ศิลปะ ดนตรี และ
นาฏศิลป์) 

- ประเภทโครงการคณุธรรมน าความรู้ 
ประพฤติดมีีที่เรยีน  

-  ประเภทผู้มีความพิการ  

- แผนรับนักศึกษา
ใหม่ ประจ าปี
การศึกษา 
- รายงานมติที่

ประชุม
คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ
เกี่ยวกับการรับ
นักศึกษาใหม่ 
- ปฏิทินการรับ

นักศึกษา 
- ประกาศ

มหาวิทยาลยั       
ราชภัฏเชียงใหม่
เรื่อง การรับ
นักศึกษาใหม่รอบ
ที่ 1 การรับด้วย
แฟ้มสะสมผลงาน  

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- คณะกรรมการ

บริหารหลักสตูร 
- คณะกรรมการ

ระดับคณะ 
- คณะกรรมการ

บริหารวิชาการ 

2 การประชาสัมพันธ์รับ
นักศึกษา 

2.1 มหาวิทยาลยัจัดประชุมชี้แจงครูแนะแนว
และครูวิชาการของโรงเรยีนในเขต
ภาคเหนือ 17 จังหวัด 

2.2 ประชาสมัพันธ์การรับนักศึกษาผ่านสื่อ
ช่องทางต่างๆ 

2.3 พัฒนา/ปรับปรุงระบบการรับนักศกึษา
ออนไลน์ เพื่อใช้เป็นช่องทางให้ โรงเรียน 
และมหาวิทยาลัยเป็นแหล่งข้อมูล        
ในการด าเนินการรับสมัครนักศึกษา 

 

- รายงานผลการ
ด าเนินโครงการ 
การประชุม  
สัมมนาระบบและ
กลไกการศึกษาต่อ
มหาวิทยาลยั 
ราชภัฏเชียงใหม ่
- ข้อมูลการรับ

นักศึกษาใหม่
ส าหรับครูแนะแนว 
- ระบบการรับ

นักศึกษาออนไลน ์
- แผ่นพับ

ประชาสมัพันธ์ 
- คู่มือแนะแนว

การศึกษา 

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- คณะ 
- ประชาสมัพันธ์

มหาวิทยาลยั
ราชภัฏเชียงใหม ่
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ล าดับที ่ ระบบ/ขั้นตอน วิธีการด าเนินงาน ผลการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
3 การด าเนินการรับ

นักศึกษาประเภท
โควตา   
 

3.1 มหาวิทยาลยัส่งหนังสือแจ้งจ านวนรับ
นักศึกษาโควตาและคณุสมบัติของผู้สมคัร
แต่ละหลักสูตรไปยังโรงเรียนในเขตพื้นท่ี
ภาคเหนือ 17 จังหวัด 

3.2 โรงเรียนคัดกรองนักศึกษาท่ีมีคณุสมบัติ
ตามหลักสูตรที่มหาวิทยาลัยก าหนด  แล้ว
ส่งข้อมูลผูส้มัครโควตาผ่านระบบรบัสมัคร
นักศึกษาออนไลน ์

3.3 ผู้สมคัรพิมพ์ใบสมัครจากระบบรับสมัคร
นักศึกษาออนไลน์ พร้อมช าระค่าสมัคร 
แล้วส่งใบสมคัร หลักฐานการช าระ          
ค่าสมัคร  หลักฐานการศึกษา แฟ้มสะสม
งานไปยังมหาวิทยาลัย 

- หนังสือแจ้งจ านวน
รับและคุณสมบตัิ
ผู้สมคัร 
- คู่มือการรับ

นักศึกษาใหม่
ส าหรับครู           
แนะแนว 
- ระบบการรับ

นักศึกษาใหม่ 
- บัญชีรายชื่อ

ผู้สมคัรพร้อม           
ใบสมัครและ
หลักฐานการช าระ
เงิน 

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- โรงเรียนในเขต

พื้นที่ภาคเหนือ 
17 จังหวัด 

4 การพิจารณา 4.1 ส านักทะเบียนและประมวลผล รวบรวม
ข้อมูลผูส้มัครพร้อมหลักฐานการศกึษา 
ส่งไปสาขาวิชา 

4.2 สาขาวิชาพิจารณาคัดเลือกนักศึกษาตาม
เกณฑ์การคัดเลือก ประกอบด้วยเกณฑ์
กลางของมหาวิทยาลัย และเกณฑเ์ฉพาะ
ของแต่ละสาขาวิชา 
- มีก าหนดดสอบปฏิบตัิเฉพาะสาขาวิชา

ที่มีการสอบปฏิบัติ สอบภาษาจีน/
ภาษาอังกฤษส าหรับหลักสตูนานาชาติ 
สอบสัมภาษณส์ าหรับผูส้มัครประเภท
ผู้มีความพิการ 

4.3 สาขาวิชาส่งรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลอืกทาง
ระบบการรับนักศึกษาใหม ่

4.4 ส านักทะเบียนและประมวลผลรวบรวม
ข้อมูลรายชื่อผูผ้่านการคัดเลือก เสนอต่อ
คณะกรรมการบรหิารวิชาการ เพือ่
พิจารณา 

4.5 ส านักทะเบียนและประมวลผล ประกาศ
รายชื่อผู้ผา่นการคดัเลือก 

4.6 ผู้ผ่านการคัดเลือกยืนยันสิทธ์ิในการเข้า
ศึกษาต่อผ่านระบบ Clearing House 
ของ ทปอ. 

4.7 ส านักทะเบียนและประมวลผล ประกาศ
รายชื่อผู้มสีิทธ์ิเป็นนักศึกษา และออกรหัส
นักศึกษาใหม่ 

- รายชื่อผู้สมัครและ
หลักฐาน
การศึกษา 
- รายชื่อผู้ผา่น       

การคัดเลือกจาก
สาขาวิชา 
- ประกาศ

มหาวิทยาลยั      
ราชภัฏเชียงใหม่ 
เรื่อง รายชื่อผู้มี
สิทธิสอบปฏิบตัิ
เฉพาะสาขาวิชาที่
มีการสอบปฏิบัติ 
สอบภาษาจีน/
ภาษาอังกฤษ สอบ
สัมภาษณ ์
- รายงานมติ

คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ 
เรื่อง การพิจารณา
ผลการคัดเลือก
นักศึกษา  
- รายชื่อผู้ยืนยัน

สิทธ์ิเป็นนักศึกษา
มหาวิทยาลยั 
ราชภัฏเชียงใหม ่

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- ที่ประชุม

อธิการบดีแห่ง
ประเทศไทย 
- คณะกรรมการ

บริหารหลักสตูร 
- คณะกรรมการ

ออกข้อสอบ 
- คณะกรรมการ

คุมสอบ 
- คณะกรรมการ

ประมวลผลสอบ 
- คณะกรรมการ

บริหารวิชาการ 
- ประชาสมัพันธ์

มหาวิทยาลยั 
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ล าดับที ่ ระบบ/ขั้นตอน วิธีการด าเนินงาน ผลการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
5 ผู้มีสิทธิเขา้ศึกษา

กรอกข้อมูลรายงาน
ตัวผ่านระบบบริการ
การศึกษาออนไลน ์
 

5.1 ส านักทะเบียนและประมวลผล เปดิระบบ
รับรายงานตัวนักศึกษาใหม ่

5.2 ผู้มีสิทธิเขา้ศึกษาต่อในมหาวิทยาลัย   
ราชภัฏเชียงใหม่ เข้าระบบบริการ
การศึกษาออนไลน์ เพื่อบันทึกทะเบียน
ประวัตินักศึกษา และช าระค่าธรรมเนียม
การศึกษา/ค่าใช้จ่ายในการรายงานตัว 
ตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลยัก าหนด  
ผ่านเว็บไซต์ http://reg.cmru.ac.th/  

- ข้อมูลทั่วไปและ
ประวัติการศึกษา
ของผู้มีสิทธิเข้า
ศึกษาต่อใน
มหาวิทยาลยั 

- คู่มือการใช้ระบบ
รับรายงานตัว
นักศึกษาใหม่ 

- จ านวนผู้บันทึก
ประวัติการ
รายงานตัว 

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 

6 ผู้มีสิทธิเขา้ศึกษายื่น
เอกสารรายงานตัว    

 

ผู้มีสิทธิเขา้ศึกษาต่อน าใบรายงานตัวที่
พิมพ์จากระบบบริการการศึกษาออนไลน์ พร้อม
หลักฐานการรายงานตัว ยื่นเอกสารรายงานตัว 
ตามวัน เวลา สถานท่ีที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
 

- ใบรายงานตัว  
- หลักฐานทางการ

ศึกษา ส าเนา
ทะเบียนบ้าน ส าเนา
บัตรประชาชน 
ส าเนาใบเปลี่ยนช่ือ-
สกุล (ถ้ามี) 

- รายชื่อผู้ยืนยัน
สิทธ์ิเป็นนักศึกษา
มหาวิทยาลยั 
ราชภัฏเชียงใหม่ 
รอบที่ 1  
การรับด้วยแฟ้ม
สะสมผลงาน  

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- คณะกรรมการ

รับรายงานตัว
นักศึกษาใหม่ 
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ขั้นตอนการด าเนินงานการรบันักศึกษาใหม่ รอบที่ 2 การรับแบบโควตา 

ล าดับที ่ ระบบ/ขั้นตอน วิธีการด าเนินงาน ผลการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
1 การก าหนดแผนรับ

นักศึกษา  
1.1 ส านักทะเบียนและประมวลผล สรุปข้อมูล

การรับนักศึกษารอบที่ 2 การรับตรงอิสระ
เสนอต่อคณะกรรมการ บริหารวิชาการ 
เพื่อพิจารณาการก าหนดอัตราส่วนจ านวน
การรับนักศึกษา คุณสมบัติผู้สมัคร และ
คะแนนส าหรับการคัดเลือกนักศึกษาใหม่  
รอบที่ 2 การรับแบบโควตา 

1.2 มหาวิทยาลัยประกาศรับนักศึกษาใหม่  
รอบที่ 2 การรับแบบโควตา 

   

- รายงานสรุปผล
การรับรายงานตัว
นักศึกษารอบที่ 1 
การรับด้วยแฟ้ม
สะสมผลงาน 
- รายงานมติที่

ประชุม
คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ
เกี่ยวกับการรับ
นักศึกษาใหม่ 
- ประกาศ

มหาวิทยาลยั   
ราชภัฏเชียงใหม่
เรื่องการรับ
นักศึกษาใหม่ 
รอบที่ 2 การรับ
แบบโควตา 

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- คณะกรรมการ

บริหารหลักสตูร 
- คณะกรรมการ

บริหารวิชาการ 

2 การประชาสัมพันธ์
การรับนักศึกษา 

2.1 ประชาสมัพันธ์การรับนักศึกษาผ่านสื่อ
ช่องทางต่างๆ  

2.2 พัฒนา/ปรับปรุงระบบการรับนักศกึษา
ใหม่ออนไลน์   

 

- ระบบการรับ
นักศึกษาใหม่ 
- แผ่นพับ

ประชาสมัพันธ์ 
- คู่มือแนะแนว

การศึกษา 

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- คณะ 
- ประชาสมัพันธ์

มหาวิทยาลยั
ราชภัฏเชียงใหม ่

3 การด าเนินการรับ
นักศึกษารอบที่ 2 
การรับแบบโควตา 

3.1 ผู้สมคัรเข้าระบบรับสมัครนักศึกษาใหม่ท่ี 
www.tcas.cmru.ac.th  

3.2 ผู้สมคัรกรอกข้อมลูประวัตสิ่วนตัวและ
ข้อมูลการศึกษา พร้อมเลือกสาขาวิชา  
โดยผู้สมคัรสามารถเลือกสาขาวิชาที่
การศึกษาได้ 3 สาขาวิชา 

3.3 ผู้สมคัรพิมพ์ใบแจ้งช าระคา่สมคัรสอบ 
พร้อมช าระค่าสมัครสอบผ่านธนาคาร 

3.4 ส านักทะเบียนและประมวลผล ตรวจสอบ
ข้อมูลการช าระค่าสมัครสอบ 

3.5 มหาวิทยาลยัประกาศรายชื่อผู้มีสทิธิสอบ 
เฉพาะสาขาวิชาที่มีการจัดสอบปฏิบัติ 
สอบภาษาจีน/ภาษาอังกฤษ 

- ข้อมูลผูส้มัครใน
แต่ละสาขาวิชา 
- ข้อมูลผู้ช าระค่า

สมัครสอบ 
- ประกาศ

มหาวิทยาลยั เรื่อง
รายชื่อผู้มสีิทธิ
สอบ รอบที่ 2 การ
รับแบบโควตา 
เฉพาะสาขาวิชาที่
มีการจัดสอบ 
- รายชื่อและจ านวน

ผู้สมคัร 

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- กองคลัง 
- กองอาคาร

สถานท่ี 
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ล าดับที ่ ระบบ/ขั้นตอน วิธีการด าเนินงาน ผลการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
4 ด าเนินการสอบ 4.1 แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการสอบ

ปฏิบัติ สอบภาษาจีน-ภาษาอังกฤษ เฉพาะ
สาขาวิชาที่มีการจดัสอบ 

4.2 ผู้สมคัรเข้าสอบตามวันท่ี เวลา และสถานท่ี
ตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

4.3 ส านักทะเบียนและประมวลผล ดาวน์โหลด
ข้อมูลคะแนนสอบ GAT PAT และ V-NET 
จากสถาบันทดสอบการศึกษาแห่งชาติ 

4.4 คณะกรรมการประมวลผล  
4.5 ส านักทะเบียนและประมวลผลน าเสนอ

ข้อมูลผูผ้่านการคัดเลือก เสนอต่อคณะ
กรรมการบริหารวิชาการ เพื่อพิจารณา 

4.6 มหาวิทยาลยัประกาศรายชื่อผู้ผ่านการ
คัดเลือกเข้าศึกษาต่อในมหาวิทยาลัย  

4.7 ผู้ผ่านการคัดเลือกยืนยันสิทธ์ิในการเข้า
ศึกษาต่อผ่านระบบ Clearing House ของ 
ทปอ. 

4.8 ส านักทะเบียนและประมวลผล ประกาศ
รายชื่อผู้มสีิทธ์ิเป็นนักศึกษา และออกรหัส
นักศึกษาใหม่  

- ประกาศ
มหาวิทยาลยั      
ราชภัฏเชียงใหม่ 
เรื่อง รายชื่อผู้มี
สิทธิสอบปฏิบตัิ
เฉพาะสาขาวิชาที่
มีการสอบปฏิบัติ 
สอบภาษาจีน/
ภาษาอังกฤษ 
- ข้อมูลคะแนนสอบ 

GAT PAT และ  
V-NET จาก
สถาบันทดสอบ
การศึกษาแห่งชาต ิ
- รายงานมติที่

ประชุม
คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ
เกี่ยวกับการรับ
นักศึกษาใหม่ 
- ประกาศ

มหาวิทยาลยัราช
ภัฏเชียงใหม่ เรื่อง 
รายชื่อผู้ผา่นการ
คัดเลือกเป็น
นักศึกษา รอบที่ 2 
การรับแบบโควตา 

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- คณะกรรมการ

บริหารวิชาการ 
- คณะกรรมการ

ประมวลผลสอบ 
- สถาบันทดสอบ

การศึกษา
แห่งชาติ 

5 ผู้มีสิทธิเขา้ศึกษา
กรอกข้อมูลรายงาน
ตัวผ่านระบบบริการ
การศึกษาออนไลน ์
 

5.1 ส านักทะเบียนและประมวลผล เปดิระบบ
รับรายงานตัวนักศึกษาใหม ่

5.2 ผู้มีสิทธิเขา้ศึกษาต่อในมหาวิทยาลัย   
ราชภัฏเชียงใหม่ เข้าระบบบริการ
การศึกษาออนไลน์ เพื่อบันทึกทะเบียน
ประวัตินักศึกษา และช าระค่าธรรมเนียม
การศึกษา/ค่าใช้จ่ายในการรายงานตัว 
ตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลยัก าหนด  
ผ่านเว็บไซต์ http://reg.cmru.ac.th/  

- ข้อมูลทั่วไปและ
ประวัติการศึกษา
ของผู้มีสิทธิเข้า
ศึกษาต่อใน
มหาวิทยาลยั 

- คู่มือการใช้ระบบ
รับรายงานตัว
นักศึกษาใหม่ 

- จ านวนผู้บันทึก
ประวัติการ
รายงานตัว 

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
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ล าดับที ่ ระบบ/ขั้นตอน วิธีการด าเนินงาน ผลการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
6 ผู้มีสิทธิเขา้ศึกษายื่น

เอกสารรายงานตัว    
 

ผู้มีสิทธิเขา้ศึกษาต่อน าใบรายงานตัวที่
พิมพ์จากระบบบริการการศึกษาออนไลน์ พร้อม
หลักฐานการรายงานตัว ยื่นเอกสารรายงานตัว 
ตามวัน เวลา สถานท่ีที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
 

- ใบรายงานตัว  
- หลักฐานทางการ

ศึกษา ส าเนา
ทะเบียนบ้าน ส าเนา
บัตรประชาชน 
ส าเนาใบเปลี่ยนช่ือ-
สกุล (ถ้ามี) 

- รายชื่อผู้ยืนยัน
สิทธ์ิเป็นนักศึกษา
มหาวิทยาลยั 
ราชภัฏเชียงใหม่ 
รอบที่ 2 การรับ
แบบโควตา  

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- คณะกรรมการ

รับรายงานตัว
นักศึกษาใหม่ 
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ขั้นตอนการด าเนินงานการรบันักศึกษาใหม่ รอบที่ 5 การรับตรงอิสระ 

ล าดับที ่ ระบบ/ขั้นตอน วิธีการด าเนินงาน ผลการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
1 การก าหนดแผนรับ

นักศึกษา  
1.1 ส านักทะเบียนและประมวลผล สรุปข้อมูล

การรับนักศึกษารอบที่ 1 การรับด้วยแฟ้ม
สะสมผลงาน และรอบที่ 2 การรับแบบ
โควตา เสนอต่อคณะกรรมการบริหาร
วิชาการ เพื่อพิจารณาการก าหนดอัตราส่วน
จ านวนการรับนักศึกษา คุณสมบัติผู้สมัคร 
และคะแนนส าหรับการคัดเลือกนักศึกษา
ใหม่  รอบที่ 5 การรับตรงอิสระ 

1.2 มหาวิทยาลัยประกาศรับนักศึกษาใหม่  
รอบที่ 5 การรับตรงอิสระ 

   

- รายงานสรุปผล
การรับรายงานตัว
นักศึกษารอบท่ี 1 
การรับด้วยแฟ้ม
สะสมผลงาน และ
รอบที่ 2 การรับ
แบบโควตา 
- รายงานมติที่

ประชุม
คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ
เกี่ยวกับการรับ
นักศึกษาใหม่ 
- ประกาศ

มหาวิทยาลยั   
ราชภัฏเชียงใหม่
เรื่องการรับ
นักศึกษาใหม่ 
รอบที่ 5 การรับ
ตรงอิสระ 

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- คณะกรรมการ

บริหารหลักสตูร 
- คณะกรรมการ

บริหารวิชาการ 

2 การประชาสัมพันธ์
การรับนักศึกษา 

2.1 ประชาสมัพันธ์การรับนักศึกษาผ่านสื่อ
ช่องทางต่างๆ 

2.2 พัฒนา/ปรับปรุงระบบการรับนักศกึษาใหม่
ออนไลน์   

 

- ระบบการรับ
นักศึกษาใหม่ 
- แผ่นพับ

ประชาสมัพันธ์ 
- คู่มือแนะแนว

การศึกษา 

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- คณะ 
- ประชาสมัพันธ์

มหาวิทยาลยั
ราชภัฏเชียงใหม ่

3 การด าเนินการรับ
นักศึกษารอบที่ 5 
การรับตรงอิสระ 

3.1 ผู้สมคัรเข้าระบบรับสมัครนักศึกษาใหม่ท่ี 
www.tcas.cmru.ac.th  

3.2 ผู้สมคัรกรอกข้อมลูประวัตสิ่วนตัวและ
ข้อมูลการศึกษา พร้อมเลือกสาขาวิชา  
โดยผู้สมคัรสามารถเลือกสาขาวิชาที่
การศึกษาได้ 1 สาขาวิชา 

3.3 ผู้สมคัรพิมพ์ใบแจ้งช าระคา่สมคัรสอบ 
พร้อมช าระค่าสมัครสอบผ่านธนาคาร 

3.4 ส านักทะเบียนและประมวลผล ตรวจสอบ
ข้อมูลการช าระค่าสมัครสอบ 

 

- ข้อมูลผูส้มัครใน
แต่ละสาขาวิชา 
- ข้อมูลผู้ช าระค่า

สมัครสอบ 
- รายชื่อและจ านวน

ผู้สมคัร 

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- กองคลัง 
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ล าดับที ่ ระบบ/ขั้นตอน วิธีการด าเนินงาน ผลการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
4 ด าเนินการ

ประมวลผล 
4.1 ส านักทะเบียนและประมวลผล ดาวน์โหลด

ข้อมูลคะแนนสอบ GAT PAT และ V-NET 
จากสถาบันทดสอบการศึกษาแห่งชาติ 

4.2 คณะกรรมการประมวลผล  
4.3 ส านักทะเบียนและประมวลผลน าเสนอ

ข้อมูลผูผ้่านการคัดเลือก เสนอต่อคณะ
กรรมการบริหารวิชาการ เพื่อพิจารณา 

4.4 ส านักทะเบียนและประมวลผล ประกาศ
รายชื่อผู้มสีิทธ์ิเป็นนักศึกษา และออกรหัส
นักศึกษาใหม่  

- ประกาศ
มหาวิทยาลยั      
ราชภัฏเชียงใหม่ 
เรื่อง รายชื่อผู้มี
สิทธิสอบปฏิบตัิ
เฉพาะสาขาวิชาที่
มีการสอบปฏิบัติ 
สอบภาษาจีน/
ภาษาอังกฤษ 
- ข้อมูลคะแนนสอบ 

GAT PAT และ  
V-NET จาก
สถาบันทดสอบ
การศึกษาแห่งชาต ิ
- รายงานมติที่

ประชุม
คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ
เกี่ยวกับการรับ
นักศึกษาใหม่ 
- ประกาศ

มหาวิทยาลยัราช
ภัฏเชียงใหม่ เรื่อง 
รายชื่อผู้ผา่นการ
คัดเลือกเป็น
นักศึกษา รอบที่ 5 
การรับตรงอิสระ 

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- คณะกรรมการ

บริหารวิชาการ 
- คณะกรรมการ

ประมวลผลสอบ 
- สถาบันทดสอบ

การศึกษา
แห่งชาติ 

5 ผู้มีสิทธิเขา้ศึกษา
กรอกข้อมูลรายงาน
ตัวผ่านระบบบริการ
การศึกษาออนไลน ์
 

5.1 ส านักทะเบียนและประมวลผล เปดิระบบ
รับรายงานตัวนักศึกษาใหม ่

5.2 ผู้มีสิทธิเขา้ศึกษาต่อในมหาวิทยาลัย   
ราชภัฏเชียงใหม่ เข้าระบบบริการ
การศึกษาออนไลน์ เพื่อบันทึกทะเบียน
ประวัตินักศึกษา และช าระค่าธรรมเนียม
การศึกษา/ค่าใช้จ่ายในการรายงานตัว 
ตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลยัก าหนด  
ผ่านเว็บไซต์ http://reg.cmru.ac.th/  

- ข้อมูลทั่วไปและ
ประวัติการศึกษา
ของผู้มีสิทธิเข้า
ศึกษาต่อใน
มหาวิทยาลยั 

- คู่มือการใช้ระบบ
รับรายงานตัว
นักศึกษาใหม่ 

- จ านวนผู้บันทึก
ประวัติการ
รายงานตัว 

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
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ล าดับที ่ ระบบ/ขั้นตอน วิธีการด าเนินงาน ผลการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
6 ผู้มีสิทธิเขา้ศึกษายื่น

เอกสารรายงานตัว    
 

ผู้มีสิทธิเขา้ศึกษาต่อน าใบรายงานตัวที่
พิมพ์จากระบบบริการการศึกษาออนไลน์ พร้อม
หลักฐานการรายงานตัว ยื่นเอกสารรายงานตัว 
ตามวัน เวลา สถานท่ีที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
 

- ใบรายงานตัว  
- หลักฐานทางการ

ศึกษา ส าเนา
ทะเบียนบ้าน ส าเนา
บัตรประชาชน 
ส าเนาใบเปลี่ยนช่ือ-
สกุล (ถ้ามี) 

- รายชื่อผู้ยืนยัน
สิทธ์ิเป็นนักศึกษา
มหาวิทยาลยั 
ราชภัฏเชียงใหม่ 
รอบที่ 5 การรับ
ตรงอิสระ 

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- คณะกรรมการ

รับรายงานตัว
นักศึกษาใหม่ 
 

7 ประชุม
คณะกรรมการเพื่อ
สรุปผล และทบทวน
กระบวนการรับ
นักศึกษา 

ส านักทะเบียนและประมวลผล สรุปข้อมูลการ
รับนักศึกษาใหม่  ต่อคณะกรรมการบริหาร
วิชาการ พร้อมทั้งทบทวนกระบวนการรับ
นักศึกษา เพื่อหาแนวปฏิบัติที่ดีในการการรับ
นักศึกษา ไปปรับปรุงในการวางแผนรับนักศึกษา
ในครั้งต่อไป 

- รายงานการ
ประชุมของ
คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ 
เกี่ยวกับการ
สรุปผลการรับ
นักศึกษาใหม่และ
ทบทวน
กระบวนการรับ
นักศึกษา 

- แนวปฏิบัติที่ดีใน
การรับนักศึกษา 

- คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ 

- ส านักทะเบียน
และ
ประมวลผล 
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ขั้นตอนการด าเนินงานอาจารย์ที่ปรึกษาด้านวิชาการ 

ล าดับที ่ ระบบ/ขั้นตอน วิธีการด าเนินงาน ผลการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
1 การแต่งตั้งอาจารย์ที่

ปรึกษา 
1.1 ส านักทะเบียนและประมวลผล ประสาน

ขอข้อมูลรายชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาประจ า
หมู่เรยีน และแผนการเรียนเสนอแนะ
ของแต่ละหลักสูตร 

1.2 คณะแต่ละคณะแต่งตั้งอาจารย์ทีป่รึกษา  

- ค าสั่งแต่งตั้ง
อาจารย์ที่ปรึกษา 
- แผนการเรียน

เสนอแนะของ   
แต่ละหลักสูตร 

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล  
- คณะ 

2 จัดท าคู่มือนักศึกษา 2.1  จัดท าต้นฉบับคูม่ือนักศึกษา ระดบั
ปริญญาตร ี

2.2  ด าเนินการขออนุมตัิจัดจา้งท าคู่มอื
นักศึกษา ระดับปริญญาตร ี

2.3  แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการจา้ง
จัดท าคู่มือนักศึกษา 

- ค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการ  
ด าเนินการจัดจ้าง
ท าคู่มือนักศึกษา 
- คู่มือนักศึกษาฉบับ

ต้นฉบับ 

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- กองคลัง (พัสดุ) 
- คณะกรรมการ

จัดท าคู่มือ
นักศึกษา 

3 ประชุมชี้แจงอาจารย์
ที่ปรึกษา 

3.1  จัดท าหนังสือเชิญอาจารย์ที่ปรึกษา
ประชุม 

3.2  จัดเตรียมสถานท่ีประชุม 

3.3  จัดเตรียมเอกสารส าหรับอาจารยท์ี่
ปรึกษา 

3.4  พัฒนา/ปรับปรุงระบบอาจารย์ที่ปรึกษา 

3.5  ประชุมชี้แจงอาจารย์ที่ปรึกษาเกี่ยวกับ
การให้ค าปรึกษาด้านวิชาการ  ระเบียบ-
ข้อบังคับ  

 

- หนังสือเชิญ
อาจารย์ที่ปรึกษา
ประชุม 
- คู่มือนักศึกษา 
- คู่มืออาจารย์ที่

ปรึกษา 
- รายชื่อนักศึกษา 
- ตารางอาจารย์ที่

ปรึกษาพบ
นักศึกษา 
- ระบบอาจารย์ที่

ปรึกษา 

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- อาจารย์ที่

ปรึกษา 
 

4 อาจารย์ที่ปรึกษาพบ
นักศึกษา 

4.1  ส านักทะเบียนและประมวลผล แจ้ง 
ก าหนดวันเวลา สถานท่ี  อาจารยท์ี่
ปรึกษาพบนักศึกษา 

4.2  ประชาสมัพันธ์แจ้งวันท่ีเข้าพบอาจารย์ที่
ปรึกษาในวันรายงานตัว 

4.3  อาจารย์ที่ปรึกษาพบนักศึกษาตามวันท่ี 
เวลา และสถานท่ี ๆ ก าหนด 

4.4  อาจารย์ที่ปรึกษาใช้ระบบบริการ
การศึกษาออนไลน์ เพื่อให้ค าปรึกษา 
ได้ที่ http://reg.cmru.ac.th 

- คู่มืออาจารย์ที่
ปรึกษา 
- ใบรายชื่อนักศึกษา

แต่ละหมู่เรียน 
- ก าหนดการ

อาจารย์ที่ปรึกษา
พบนักศึกษา 
- ระบบบริการ

การศึกษาออนไลน ์

- ส านักทะเบียน
และประมวลผล 
- อาจารย์ที่

ปรึกษา 
- กองอาคาร

สถานท่ี 
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