
 

 

5.2-4-14 
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    ภาควิชา..............................................คณะวิทยาการจัดการ  มหาวิทยาลยัราชภฏัเชียงใหม่  โทรศัพท์                       
ที ่                                วันที ่      
เร่ือง     ขออนุญาตเข้ารับการอบรม/สัมมนา/เดินทางไปราชการ และขออนุเคราะห์ออกค าสั่งเดินทางไปราชการ  
 
เรียน คณบดีคณะวิทยาการจดัการ 
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. หนังสือเชิญเข้าร่วมอบรมสัมมนา/เอกสารประชาสัมพันธ์การอบรมสมัมนา เรื่อง ........................   
  2. ใบสอนแทน   
   
  ด้วยข้าพเจ้า .................................................................อาจารย์สังกัดสาขาวิชา...............................................
มีความสนใจที่จะเข้าร่วมการอบรมสัมมนาเรื่อง ......................................................... ซึ่งจัดโด ย............................... ในวันท่ี 
.............................. ณ ................................ เพ่ือจะได้น าความรู้ไปประยุกต์ใช้ในการจัดการเรียนการสอนรายวิชา
................................................................. ดังนั้นจึงขออนุญาตเข้ารับการอบรมดังกล่าวจากงบประมาณการพัฒนาบุคลากรของ
ภาควิชา......................................... เป็นจ านวนเงิน.........................บาท (จ ำนวนเงินตัวอักษร.................) เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ
เข้ารับการอบรมสัมมนา  และขออนุเคราะห์คณะวิทยาการจัดการประสานมหาวิทยาลัยในการออกค าสั่งเดินทางไปราชการ
ในช่วงระหว่างวันที่.......................(เพิ่มจ านวนวันก่อนและหลังการอบรม)  อนึ่งหลังเสร็จสิ้นการด าเนินงานแล้วจะน าส่งแบบ
รายงานผลการเข้ารับการอบรมสัมมนาภายในวันที่ …………………............( 1 เดือนหลังเสร็จสิ้นกิจกรรม) 
     
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   
 

       ................................................ ผู้ขออนุญาต 
(........................................................)  

ผลการพิจารณาของ/หัวหน้าภาควิชา 
                      
ลงช่ือ   หัวหน้าภาควิชา 
                ………..../………..…./………..… 
 

ผลการตรวจสอบงบประมาณตามแผนปฏิบตัิการประจ าปี 
ทั้งนี้ขอเบิกจ่าย  งบแผ่นดิน  เงินรายได้ จากรหัสกิจกรรม.....................................................เป็นจ านวนเงิน.........................................บาท   
โดยภาควิชา/คณะฯ ใช้งบประมาณไปแล้วเป็นจ านวนเงิน............................................... บาท  คงเหลือ.............................................บาท   
 
ลงชื่อ   นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
                ………..…..../…………….…./………..…..… 

ผลการพิจารณาของคณบดี 
         
         
    
ลงชื่อ   คณบดีคณะวิทยาการจัดการ 
              ……..……..../…………....…./…………....… 


